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媒体資料

お問い合わせ先

2024年4～6月版 Ver1.3
（WEB公開用）

労務・人事・経理の担当者
約100万人が利用する
総務情報サイト

media@soumunomori.com
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•月間 アクセス数

•月間 ユーザー数

•メールマガジン会員

担当職務No.１は総務・庶務
労務、人事、経理は約３割

マネジメント層は約半数
経営幹部が２割、中間管理職が３割

労務、人事、経理、企業法務など業務のお悩み解決を支援する日本最大級の総務コミュニティです。

月間約80万人のユーザーと約500名の専門家とが連携する参加型サイトとして20年以上の運用実績。

総務・経理・人事担当者などの管理部門のキーパーソンへダイレクトに訴求できます！

145万 PV

80万 UU

66,000名

2

役職

（複数選択）

登録会員情報を集計（2022年2月）

※2022/3～2023/2の月平均（Google Analyticsによる計測値）

「総務の森」とは
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年齢
経験年数
（現業務）

30代から50代までの幅広い層をカバー

千葉・埼玉・東京・神奈川が勤務先の
首都圏ユーザーが約半数

3
登録会員情報を集計（2022年2月）

担当業務の経験が５年以上の社員が６割

ユーザー属性の詳細 （決裁権限・年齢・経験年数・エリア）
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300人未満の中小企業が８割

国内産業別構成比に近い
（IT・広告・マスコミの比率が若干高

め）

4

国内の主要業種を幅広く網羅。
中小企業を中心に中堅～大企業まで、さまざまな
企業規模の実務担当者にアプローチできます

業種

従業員

規模

売上規模

４分の１は年商100億以上の企業

登録会員情報を集計（2022年2月）

ユーザー属性の詳細 （業種・従業員規模・売上規模）
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広告メニュー

サイトロゴの変更

表紙等：総務の森サイトのロゴがリニューアルしました

メディアパートナーの変更

P.21：広告対応業務を委託先がジーニー株式会社からティービー株式会社に変わりました

［再掲］メルマガ広告メニューの変更（2024年1-3月期実施）

P.6,10：定期メルマガ広告の配信日を木曜日→月曜日に変更

P.6,12： メルマガ号外１社限定を火曜日、木曜日の週２回発行に変更

＜2024年1-3月期ver1.1版からの主な変更点＞

5
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［ディスプレイ広告(PCサイトのみ)］

［メルマガ広告］

※想定impは2022年9月～2023年2月の実績数値を元に試算
※同枠の他お申込みクライアント様やネットワーク広告との混在運用となります
（入稿クリエイティブが100％表示される純広告運用ではありません）

※配信数は2023年2月時点の実績値

レイアウト例（PCサイトのみ）

広告メニュー一覧表

ミディアム

レクタングル

上

ヘッダービッグバナー

A D

ミディアム

レクタングル

下
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◼ 掲載面
PC全ページ
※一部、広告非表示のページもあります

◼ １枠あたりの同時入稿本数
最大３本

◼ 表示場所
サイト・右ヘッダー部（右記イメージ参照）

◼ クリエイティブのレギュレーション
サイズ： W728 × H90ピクセル
形式 ： GIF（アニメ可）/PNG/JPEG 500KB以内
原稿差替： 週１回まで（掲載２営業日前までの入稿）
※ALTテキスト設定可：画像非対応ブラウザ表示（～全角24文字）

◼ 入稿期限
掲載開始日の３営業日前まで

◼ 掲載開始・終了設定
任意の日時設定が可能

◼ 配信条件
期間保証
※同枠の他お申込みクライアント様やネットワーク広告との混在運用
（入稿クリエイティブが１００％表示される純広告運用ではありません）
※想定imp数の8割に達しない場合、追加配信補償をいたします

グローバルメニュー直下のヘッダー部に位置し、抜群のアピールが可能

7

ディスプレイ広告

1ヶ月 ( )

2週間 (14日間)

1週間 (7日間）

掲載日から翌月
同日の1日前まで

600,000imp

270,000imp

135,000imp

220,000円(    )

130,000円(    )

70,000円(    )

税別
グロス

税別
グロス

税別
グロス

想定

想定

想定

……

……

……

ヘッダービッグバナー（PCサイトのみ）

A D

ヘッダービッグバナー

A D

TOPページ サブページ

A D

ヘッダービッグバナー

A D
A D



本書の全部または一部の無断転載を禁じますCopyright © 2024 KOKUYO Co.,Ltd. All rights reserved.

Ver1.3

◼ 掲載面
PC全ページ
※一部、広告非表示のページもあります

◼ １枠あたりの同時入稿本数
最大３本

◼ 表示場所
サイト・右ヘッダー部（右記イメージ参照）

◼ クリエイティブのレギュレーション
サイズ： W300 × H250ピクセル
形式 ： GIF（アニメ可）/PNG/JPEG 500KB以内
原稿差替： 週１回まで（掲載２営業日前までの入稿）
※ALTテキスト設定可：画像非対応ブラウザ表示（～全角24文字）

◼ 入稿期限
掲載開始日の３営業日前まで

◼ 掲載開始・終了設定
任意の日時設定が可能

◼ 配信条件
期間保証
※同枠の他お申込みクライアント様やネットワーク広告との混在運用
（入稿クリエイティブが１００％表示される純広告運用ではありません）
※想定imp数の8割に達しない場合、追加配信補償をいたします

全ページのファーストビュー直下に表示される使い勝手の良いメニュー
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ディスプレイ広告

1ヶ月 ( )

2週間 (14日間)

1週間 (7日間）

掲載日から翌月
同日の1日前まで

600,000imp

270,000imp

135,000imp

200,000円(    )

120,000円(    )

65,000円(    )

税別
グロス

税別
グロス

税別
グロス

想定

想定

想定

……

……

……

ミディアムレクタングル上 （PCサイトのみ）

ミディアム
レクタングル

上

A D

A D

TOPページ サブページ

ミディアム
レクタングル

上

A D

A D
A D



本書の全部または一部の無断転載を禁じますCopyright © 2024 KOKUYO Co.,Ltd. All rights reserved.

Ver1.3

◼ 掲載面
PC全ページ
※一部、広告非表示のページもあります

◼ １枠あたりの同時入稿本数
最大３本

◼ 表示場所
サイト・右ヘッダー部（右記イメージ参照）

◼ クリエイティブのレギュレーション
サイズ： W300 × H250ピクセル
形式 ： GIF（アニメ可）/PNG/JPEG 500KB以内
原稿差替： 週１回まで（掲載２営業日前までの入稿）
※ALTテキスト設定可：画像非対応ブラウザ表示（～全角24文字）

◼ 入稿期限
掲載開始日の３営業日前まで

◼ 掲載開始・終了設定
任意の日時設定が可能

◼ 配信条件
期間保証
※同枠の他お申込みクライアント様やネットワーク広告との混在運用
（入稿クリエイティブが１００％表示される純広告運用ではありません）
※想定imp数の8割に達しない場合、追加配信補償をいたします

メインコンテンツ「相談の広場」の良ポジション。クリック率の安定重視なら

9

ディスプレイ広告

1ヶ月 ( )

2週間 (14日間)

1週間 (7日間）

掲載日から翌月
同日の1日前まで

600,000imp

270,000imp

135,000imp

190,000円(    )

110,000円(    )

60,000円(    )

税別
グロス

税別
グロス

税別
グロス

想定

想定

想定

……

……

……

ミディアムレクタングル下 （PCサイトのみ）

A D

A D

ミディアム

レクタングル

下

TOPページ サブページ

A D

A D

A D

ミディアム

レクタングル

下
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本文

タイトル

毎週月曜配信の、会員向けメルマガ「総務の森マガジン」ヘッダー部に掲載！

10

ディスプレイ広告

配信数： 66,000通以上 価格 ： 90,000円（税別／グロス）

定期メルマガ ヘッダー

◼ 同時掲載枠

1枠限定

◼ 配信日

毎週月曜日 ※月曜日が祝日の場合、翌営業日に配信

◼ 表示場所
メールマガジン本文ヘッダー部分

◼ クリエイティブのレギュレーション

タイトル：全角25文字×1行

※メルマガの件名は承っておりません

本文 ：全角25文字×3行以内

URL 1点（soumunomoriドメイン短縮URL）

◼ 入稿期限

掲載開始日の４営業日前まで

◼ 配信タイミング
配信日の9:00～14:00

開始時刻の設定は承れません

◼ クリックカウント

設定可能 ※配信日を含め7日間計測
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「総務の森」メールマガジンをジャックして、独占メールを配信！

11

ディスプレイ広告

配信数： 66,000通以上 価格 ： 250,000円（税別／グロス）

メルマガ号外 １社限定・火曜

◼ 同時掲載枠

1枠限定

◼ 配信日

毎週火曜日 ※火曜日が祝日の場合、翌営業日に配信

◼ 表示場所

メールマガジン号外（フッダーを除く）

◼ クリエイティブのレギュレーション

メール件名

タイトル

本文

URL 最大5点（soumunomoriドメイン短縮URL）

広告主情報要掲載（社名/Tel or Email）

◼ 入稿期限

掲載開始日の４営業日前まで

◼ 配信タイミング

配信日の9:00～14:00

開始時刻の設定は承れません

◼ クリックカウント

設定可能 ※配信日を含め7日間計測

:

:

:

本文

メール件名

本文

タイトル全角25文字以内

全角25文字以内

全角35文字×100行以内
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「総務の森」メールマガジンをジャックして、独占メールを配信！

12

ディスプレイ広告

配信数： 66,000通以上 価格 ： 250,000円（税別／グロス）

メルマガ号外 １社限定・木曜

◼ 同時掲載枠

1枠限定

◼ 配信日

毎週木曜日 ※木曜日が祝日の場合、翌営業日に配信

◼ 表示場所

メールマガジン号外（フッダーを除く）

◼ クリエイティブのレギュレーション

メール件名

タイトル

本文

URL 最大5点（soumunomoriドメイン短縮URL）

広告主情報要掲載（社名/Tel or Email）

◼ 入稿期限

掲載開始日の４営業日前まで

◼ 配信タイミング

配信日の9:00～14:00

開始時刻の設定は承れません

◼ クリックカウント

設定可能 ※配信日を含め7日間計測

全角25文字以内

全角25文字以内

全角35文字×100行以内

:

:

:

本文

メール件名

本文

タイトル
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【１】 ディスプレイ広告では、１スペースに純広告として最大１枠を受付けております。若干の予備在庫をバッファとして確保し

ているため、弊社サービスの自社広告やネットワーク広告が表示される場合もありますのでご了承ください。

【２】 メールマガジンの広告を除き、サイトに掲載するすべてのディスプレイ広告は期間保障型となっており、想定インプレッ

ション数を保証するものではありません。

【３】サイトに掲載するディスプレイ広告は、クリエイティブの形式を問わず、JavaScript機能が有効となっているブラウザでのみ、

インプレッション可能となっております。Java非対応または無効状態のブラウザからのアクセスがあった場合、広告は表

示されず、インプレッションとしてもカウントされません。

【４】ディスプレイ広告枠を利用した第三者配信をご希望の場合は、ご相談ください。

【５】ディスプレイ広告の配信結果は、配信終了後３営業日を目処に、インプレッション数、クリック数、CTRの３項目のデイリー

数値をご報告いたします。

【６】 メールマガジン広告は、配信完了後、配信成功数、配信開始時間、配信完了時間、掲載誌のサンプルを報告いたしま

す。また配信日を除く７営業日後に、配信日を含めた８日間のデイリークリック数を報告いたします。

13

その他 広告に関する注意事項
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今までご掲載いただいた広告のクリック率ランキングBEST10をご紹介

■ ディスプレイ広告（2020～2021）

広告掲載実績（クリック率上位）

No. クライアント業種 訴求商材 カテゴリー

1 省庁 電子申請周知 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

2 オフィスサービスA社 クラウド型庶務サービス 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

3 大手たばこメーカー 企業の喫煙対策サービス 人事・労務

4 財団 メンタルヘルスサービス 人事・労務

5 大手通信会社 音声通話サービス 人事・労務

6 大手電機メーカー クラウド型安全運転管理サービス 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

7 オフィスサービスB社 DX事例セミナー 総務・庶務、情報インフラ（イベント）

8 組合 健康経営・適正飲酒啓発 人事・労務

9 大手精密機器メーカー 記念品・販促品 人事・労務

10 大手パソコン用品メーカー ビデオ会議製品 総務・庶務、情報インフラ（製品）
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今までご掲載いただいた広告のクリック率ランキングBEST10をご紹介

■ 定期メルマガヘッダー広告（2020～2021）

広告掲載実績（クリック率上位）

No. クライアント業種 訴求商材 カテゴリー

1 省庁 電子申請周知 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

2 オフィスサービスA社 クラウド型庶務サービス 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

3 大手たばこメーカー 企業の喫煙対策サービス 人事・労務

4 財団 メンタルヘルスサービス 人事・労務

5 大手通信会社 音声通話サービス 人事・労務

6 大手電機メーカー クラウド型安全運転管理サービス 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

7 オフィスサービスB社 DX事例セミナー 総務・庶務、情報インフラ（イベント）

8 組合 健康経営・適正飲酒啓発 人事・労務

9 大手精密機器メーカー 記念品・販促品 人事・労務

10 大手パソコン用品メーカー ビデオ会議製品 総務・庶務、情報インフラ（製品）

■ メルマガ号外 1社限定（2020～2021）

No. クライアント業種 訴求商材 カテゴリー

1 オフィスサービスI社 コロナ対策品 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

2 省庁 電子申請周知 人事・労務

3 オフィスサービスJ社 法律対応セミナー集客 人事・労務

4 オフィスサービスA社 クラウド型庶務サービス 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

5 大手SI会社 eラーニングサービス 人事・労務

6 大手新聞社 ウェビナー集客 経理・会計

7 システム開発会社 在宅勤務サービス 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

8 ヘルスケア会社 キャンペーン案内 総務・庶務、情報インフラ（サービス）

9 農業サービス会社 研修プログラム周知 人事・労務

10 大手監査法人 中小企業向けセミナー 経理・会計
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お申込み方法と注意事項
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⚫ 当媒体では、広告主様との直接のお取引をさせて頂いておりません。すべてインター

ネット広告代理店様を通じてのお取引をお願いしております。ご掲載に関しては、貴

社お取引先にお問合せください。広告代理店のお心当たりがない場合は、その旨を

media@soumunomori.comまでお問合せください。

⚫ 掲載の可否、掲載枠の空き状況についてはmedia@soumunomori.comまでお問い

合わせください。お問い合わせ時には、広告主名、お取り扱い商材名、ホームページ

または掲載予定のリンク先URLを付記してください。

⚫ ディスプレイ広告ではお申し込み後、掲載開始の３営業日前までにクリエイティブ画

像およびリンク先URLを、メルマガ広告の場合は配信日の４営業日前までにテキスト

原稿およびリンク先URLをご提示ください。※規定の期限を越えての入稿をご希望の際は、

安全な進行管理をお約束できないため、掲載や配信に不具合あった際の補償についてはお受け

いたしかねますのでご了承ください

⚫ 入稿後の審査にて、画像及びリンク先の表現やコンテンツが当社規定に違反してい

る場合、ご注文書受領後であっても掲載を中止・延期させて頂く場合がございます。

⚫ ご提示頂いた際のリンク先URL内容と、掲載後の内容に不整合が発見された場合は、

即座に掲載を中止させて頂く場合がございます。

お申し込み
（ご注文書提出）

掲載

入稿 ※

お問い合わせ

広告主の審査

掲載内容の審査

配信レポート提出 ※

※３営業日前まで

（メルマガ広告の場合は

配信日の４営業日前まで）

※掲載終了日から起算し、

７～９営業日後に提出

（メルマガ広告の場合は

配信日から起算し、８日

分をレポート提出）
＜仮押さえの規定＞

① 仮押さえは、お申込み決定までの短期間の在庫保護を目的としており、お申込み意思がある場合にのみご利用いただけます

② お申込日から7日間まで有効です。期間の延長については都度ご相談ください

③ ご希望の広告メニューの入稿期限まで7日間を切っている場合、仮押さえは入稿期限前日までの有効となります

④ お申込み予定枠１つにつき、メルマガ広告/１配信 orディスプレイ広告/１期間のみとさせていただいております

⑤ 仮押さえ期間中に他のクライアント様より本お申し込みがあった場合、仮押さえ枠の期間の再延長はできません
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お申込みの手順
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● 広告掲載可否基準

＜掲載不可とされる広告内容＞

• 弊社又は第三者の所有権、著作権を含む一切の知的財産権、肖像権、パブリシティー権等の正当な権利を侵害する広告

• 虚偽が疑わしいと思われる情報商材の広告

• 公序良俗に反する広告

• 法律、法令等に違反する広告

• 本サービスの信用を失墜、毀損させる広告

• その他、弊社が不適切と判断する広告

• 掲載申し込み時から掲載終了日までに、リンク先サイトの内容や表現が著しく変化する広告

お申し込みいただいた広告に関しては、弊社で審査をさせていただきます。広告掲載の可否決定は、弊社に帰属するも

のとします。

また、お申し込みいただいた広告及び広告のリンク先の表現やコンテンツが下記の基準に該当する、あるいは該当する恐

れがあると判断した場合は、掲載をお断りさせていただきます。

また、広告掲載後の場合に、下記の基準を理由に掲載中の広告をサイトから取り下げさせていただく場合もございます。

18

広告出稿時の注意事項 ①
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● 広告責任について

• 掲載広告、また当媒体からアクセスできる第三者企業のサイト、またはサービスなどの情報に関するサイト

利用者からのクレームなどについては、弊社は一切の責任を負いかねます。

• サーバ管理のメンテンス、障害発生などにより広告配信が停止された場合、その理由の如何を問わず広

告責任、損失補填は負いかねます。

• 前頁「広告掲載可否基準」から判断して、弊社が掲載期間中に広告掲載を強制的に終了したとしても、損

失補填や補償など一切の責任を負いかねます。

※また広告枠、料金、仕様については、弊社の都合により、変更がございますことをご了承ください

● 消費税について

当媒体資料に記載した広告掲載料はすべて税抜き価格表記となっております。

19

● キャンセル基準

①お申込後にキャンセルされる場合は、下記の通りキャンセル料をご請求いたします

②お申込後の広告メニューの変更は、下記のケースのみお受付いたします

• 掲載開始日の15営業日前～６営業日前まで・・・広告料金の50％

• 掲載開始日の５営業日前まで・・・広告料金の100％

• 申込みいただいております広告メニューの支払い額を上回る申込内容への変更の場合（アップグレード）のみ

• お手続きの詳細については都度お問い合わせください

広告出稿時の注意事項 ②



本書の全部または一部の無断転載を禁じますCopyright © 2024 KOKUYO Co.,Ltd. All rights reserved.

Ver1.3

● 長期間の定義について

長期の定義を、媒体資料発行期間の四半期を基準とします。

従って、3ヶ月以上を「長期」として扱います。

● 長期間出稿の予約に関して

原則、期間／料金はお申込みタイミングでの「媒体資料」に準じて対応いたします。

広告仕様の変更が発生する際には、個別に相談させていただきます。

［媒体資料期間］

1-3月版

4-6月版

7-9月版

10-12月版

20

長期お申込みについて
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■会社名：
■代表者：
■所在地：
■創 業：
■資本金：
■売上高：
■事業内容：

■ＵＲＬ：

【 運営会社 】

【 メディアパートナー 】

コクヨ株式会社
代表取締役社長執行役員 黒田英邦
大阪市東成区大今里南６丁目１番１号
1905年10月
158億円
3,009億円（連結 2022年1月1日～2022年12月31日）
文房具の製造・仕入れ・販売、オフィス家具の製造・仕入れ・販売、
空間デザイン・コンサルテーションなど
https://www.kokuyo.co.jp/
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■担当 総務の森運営担当
■連絡先 media@soumunomori.com

【 お問合せ 】

当サイトの広告に関する対応業務について、ティービー株式会社とパートナー契約を結んでおります。

広告掲載に向けたお問い合わせや手続きなどを業務委託しておりますので、

当パートナーより対応させていただくことがございます点ご了承ください。

■会社名：
■所在地：
■ＵＲＬ：

ティービー株式会社
名古屋市東区葵3-14-12 HGビル4F
https://tbank.co.jp/

運営会社／お問い合わせ先


